
 

 版次 文件編號 

國立高雄餐旅大學標準作業流程 1  
 

09-008-01 

 

 

 

  

項目編號 09-008 

項目名稱 更新線上語文自我學習系統標準作業流程 

承辦單位 語文中心 

作業程序 

說明 

一、每兩年簽約一次，簽約前先蒐集使用意見，並與主管討論決議後，與廠

商洽談合作模式。 

二、簽訂合約。 

三、系統進行更新/維護，語文中心測試驗收。 

四、開放教職員及學生使用，若有異動之處，公告予使用者週知。 

控制重點 
一、 確認合約內容，與廠商簽訂合約。 

二、 系統若有進行更新、維護，語文中心須驗收。 

三、 確認可使用後，開放教職員及學生使用，若有異動之處，公告予使用者

週知。 

法令依據 無 

使用表單 無 



 

 版次 文件編號 

國立高雄餐旅大學標準作業流程 1  
 

09-008-02 

 

 

更新線上語文自我學習系統標準作業流程圖 

 

 

開放學生及教職員使用 

簽訂合約 

測試並驗收 

結束 

蒐集使用意見，主管決議後與廠商

洽談合作模式 
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控制重點自行檢查表 

112 年度 

自行檢查單位：語文中心 

作業類別（項目）：更新線上語文自我學習系統        檢查日期：112 年 09 月 21 日 

檢查控制重點 

自行檢查情形 
改善 

措施 落實 
部分

落實 

未 

落實 

未 

發生 

不 

適用 

一、 確認合約內容，與廠商簽訂合約。 v      

二、 系統若有進行更新、維護，語文中心須驗

收。   v      

三、 確認可使用後，開放教職員及學生使用，

若有異動之處，公告予使用者週知。   v      

填表人： 二級或系所科複核：  學院或一級單位主管：  

 


